
 

Digitale Sprechtags-Buchung mit Eveeno 
 
1. Sie möchten eine:n neue:n Teilnehmer:in für Ihren Sprechtag 

eintragen: 
 
Gehen Sie auf folgende Seite: 
https://www.hwk-kassel.de/betriebsfuehrung/sprechtage 
 

 
 
Hier ist eine Aufteilung nach:  

1. Betriebswirtschaft,  
2. Digitalisierung,  
3. Internet & Social-Media 

 
Klicken Sie auf das jeweilige Feld und es erscheinen alle Sprechtage des jeweiligen Standorts, 
wie das folgende Beispiel deutlich macht.  
 
Hier sieht man die Betriebswirtschaftlichen Sprechtag in Kassel: 



 

 
 
Klicken Sie dann auf den jeweiligen Sprechtag, z.B. 6. April 2023.  
 
Es öffnet sich in einem neuen Fenster die Anmeldeseite von Eveeno. Hier können Sie dann 
die geforderten Betriebsdaten eingeben.  
 
Der Betrieb bekommt anschließend automatisch eine Terminbestätigung per E-Mail. 
 

 
 



 

Wenn Sie alle Pflichteingaben gemacht haben, müssen Sie im weiteren Verlauf der 
Datenschutzerklärung zustimmen und den angezeigten Code eingeben.  
Dann ist der Vorgang abgeschlossen. 
 
 
 
 
2. Teilnehmerdaten in Eveeno abrufen: 
Im Folgenden geht es lediglich darum, die Teilnehmerdaten eines KH-Sprechtags über 
EVEENO abzurufen. 
 
Zugang zu Eveeno: 
https://eveeno.com/de/user-login  
 
 
Hier die Anmeldedaten angeben:  

 
 
Dann auf „Berechtige Events“ klicken. Anschließend auf „Buchungen“: 
 

 

https://eveeno.com/de/user-login


 

 
Beachten Sie, dass Sie in dem Drop-Down Feld (Jennifer Klein (jennifer.klein@hwk-
kassel.de) auswählen können, von wem Sie das Event übertragen bekommen haben. 
 
Dann erscheint folgender Bildschirm und dann klicken Sie auf „Teilnehmerliste“: 
 

 
 
Hier sehen Sie unter Buchungen dann alle Daten der angemeldeten Teilnehmer:innen des 
jeweiligen Sprechtags (die auf Wunsch auch exportiert werden können). 
 

 
 
 
Ansprechpartner:in für Rückfragen: 

Jennifer Klein: 0561 7888-154  
Dr. Matthias Joseph: 0561 7888-166  
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